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Kim hilft ihrer Kollegin Sofia 
https://www.digidazu.at/start/buero/infomail/ 

K = Kim, S = Sofia 

 

S: Entschuldige, Kim. Kann ich dich kurz stören?  

K: Hey, hallo Sofia! Wieder zurück aus dem Urlaub? War’s schön? 

S: Ja, wunderschön. Das Wetter, die Leute, das Essen… Ich muss erst einmal 

wieder in den Arbeitsalltag zurückfinden.  

K: Denke ich mir. 

S: Ich weiß gar nicht wo ich anfangen soll: Soll ich Telefonate führen, die 

Dienstpläne koordinieren, oder doch lieber die Buchhaltung machen. Ein Protokoll 

gehört auch noch geschrieben. Und diese ganzen E-Mails! Uff! 

K: Kann ich dir irgendwie helfen? 

S: Ja. Könntest du mir sagen, wo die Einladung zu unserem Tag der offenen Tür 

abgelegt ist? Ich finde sie einfach nicht. 

K: Hm, ich glaube der Folder ist bei Veranstaltungen abgelegt. Aber genau weiß 

ich jetzt auch nicht mehr, in welchem Unterordner er sich befindet. Aber ich 

schaue dir nach. Oder noch besser, ich schicke dir den Folder gleich per Mail, 

wenn ich ihn finde. 

S: Danke. Du bist ein Schatz. 

K: Keine Ursache. Melde dich, wenn du noch was brauchst. Und unser 

Nachmittagskaffee geht sich vielleicht trotzdem aus. 

S: Sicher. Bis dann! 
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