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Anwendungsaufgabe: Geschaft - Warenkontrolle

Eine Tabelle bearbeiten - ein Tabellenblatt kopieren und formatieren

Sie kdnnen noch einmal das interaktive Video ansehen, um die Aufgabe zu |6sen:
https://www.digidazu.at/start/geschaeft/warenkontrolle/#interaktives video 1

https://www.digidazu.at/start/geschaeft/warenkontrolle/#interaktives video 2

Veranderungen in der Textformatierung (Excel) erkennen:
1. Hier sehen Sie jeweils den Ausschnitt einer Excel-Tabelle vor und nach einer
Verdnderung in der Formatierung.
Schauen Sie sich die Bilder gut an und kreuzen Sie dann die richtige Antwort an!

VORHER

1 Sichtkoptralle: Sehen Sie sich die Verpackung und den Inhalt gut an.
Die Verpackung darf nicht beschadigt, undicht ader aufgeblsht zein. Der Inhalt darf
keinen Schimmel oder tribe Flissigkeit aufweizen.

NACHHER

1 _Sichtkoptralle: Sehen Sie sich die Yerpackung und den Inkhalt gut an.
Oie Yerpackung darf nicht beschadigt, undicht oder aufgeblaht zein. Der Inhalt darf
keinen Schimmel ader tribe Flissigkeit aufweizen.

a) Eswurde O die SchriffgréBe |11 - A &

O die Hintergrundfarbe M - ver@ndert.

O die Ausrichtung

VORHER
2. Geruchskontrolle:

NACHHER
2. Geruchskontrolle:

b) Eswurde O der Schriffstil oo O

O die Rahmenlinie [+ = verdndert.

[ die Hintergrundfarbe £y -
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VORHER

Magliche Uberschreitung der Mindesthaltbarkeit bei richtiger Lagerung

Herstellzr wshlen far llre Produkte gin Mindesthaltbarkeitzdatum, Biz zu diezem Zeitpunkt garantisren sie den
einw andfreien 2ustand des Produkts.

Eeirichtiger Lagerung sind viele Produkte aber viel 15ger haltbar.

NACHHER

Mégliche Uberschreitung der Mindesthaltbarkeit bei richtiger Lagerung
Hersteller wahlen fir Thre Produkte ein Mindesthaltbarkeitsdatum. Bis zu
diesem Zeitpunkt garantieren sie den einwandfreien Zustand des Produkts.
Bei richtiger Lagerung sind viele Produkte aber viel [3ger haltbar.

F K

=

c) Eswurde O der Schriftstil

O die Ausrichtung | = verdndert.

O die SchriftgréBe |11 - A &

VORHER
Obst & Gemiise

NACHHER

Obst & Gemiise

[£]
4

d) Es wurde O die Rahmenlinie

O die Ausrichtung | = verdndert.

O die Hintergrundfarbe

&

VORHER

Brot & Getreideprodukte
NACHHER
| Brot & Getreideprodukte |

e) Eswurde O der Schriftstil F K U

Odie SchriftgréBe (11 - A A" | verdndert.

O die Rahmenlinie -
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Offnen
2. Offnen Sie die Ubungsdatei ,,uebungsdatei_warenkontrolle.xlsx*! Das ist eine
Excel-Datei.

Ein neves Tabellenblatt kopieren und umbenennen:
3. Kopieren Sie das Tabellenblatt ,,Version 27.05.2022"
e Klicken Sie mit der rechten Maustaste unten auf das Tabellenblatt und
wahlen Sie ,,Verschieben oder kopieren”.
e Machen Sie bei ,,Kopie erstellen” ein Hokchen und klicken Sie auf ,,OK".

4. Benennen Sie das Tabellenblatt um.
e Klicken Sie mit der rechten Maustaste unten auf das Tabellenblatt und
wdhlen Sie ,Umbenennen”.
e L&schen Sie den alten Namen mit der Taste
e Schreiben Sie den neuen Namen: Version 07.06.2022

e Bestdatigen Sie mit ENTER

5. Andern Sie auch das Datum im Titel ,,Leitfaden zur Warenkontrolle*.

Zellen und Zelleninhalte formatieren
6. FUllen Sie Zellen mit einer Hintergrundfarbe!

¢ Klicken Sie auf die Zelle ,,Sichtkontrolle* und wdhlen Sie eine
Hintergrundfarbe, z.B. grau

e Verdndern die Ausrichtung des Textes. Er soll zentriert und nicht am oberen
oder unteren Rand der Zelle stehen.

e Formatieren Sie die Zellen ,,Geruchskontrolle” und ,,Geschmackskontrolle*
ebenfalls so.
Tipp: Ubertragen Sie das Format, mit der Funktion ,,Format Ubertragen*
(Pinsel)!

7. FUgen Sie nach ,,Sichtkontrolle”, ,,Geruchskontrolle” und ,,Geschmackskontrolle”
einen Zeilenumbruch ein!
e Wadhlen Sie die Zelle aus und klicken Sie in der Bearbeitungsleiste an die
richtige Stelle; d.h. nach dem Doppelpunkt.
e DrUcken Sie auf der Tastatur gleichzeitig und

Gefordert aus Mitteln der Arbeiterkammer Wien.

Verein Projekt Integrationshaus

Fachbereich Bildung Digifonds A( “

1020 Wien, Engerthstrale 163




Seite 4 von & Integrationshaus
8. Formatieren Sie ,, 1. Sichtkontrolle®, ,,2. Geruchskontrolle” und ,,3.
Geschmackskontrolle*!
e Wahlen Sie die Zelle aus und markieren Sie das Wort in der
Bearbeitungsleiste.
e Wahlen Sie statt U (unterstrichen) den Schriftstil F (fett).

9. Verdandern Sie die SchriftgroBe!
e Klicken Sie auf die Zelle ,Mdgliche Uberschreitung der Mindesthaltbarkeit
bei richtiger Lagerung".
e Verdndern Sie die SchriftgréBe zu 11.

10. Formatieren Sie nun die Namen der Warengruppen!

(Obst &GemUse, KUhlwaren, TiefkUhlwaren, Brot & Getreideprodukte, SUBes &

Salziges, Essig, Ol und Wirzmittel, Getrénke)
e Formatieren Sie den Zelleninhalt zentriert!
e Formatieren Sie die Zelle mit einer Rahmenlinie auBen!
Tipp: Markieren Sie alle Zellen und formatieren sie so gleichzeitig. Klicken Sie
dazu auf die erste Zelle und halten Sie dann die Taste gedruckt wahrend
Sie die anderen Zellen markieren.
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Lésungen

1. a) die Hintergrundfarbe
b) der Schriftsfil
c) die SchriftgréBe
d) die Ausrichtung

e) die Rahmenlinie

3 o 4 . 5 . uebungsdatei_warenkontrolle - Excel

EN Einfiigen | Seitenlayout | Formeln | Daten  Uberprifen | Ansicht | Entwicklertools | Foxit PDF Q

Standard ~ % Bedingte Formatierunc

D Century Gothic = |11« A A
Bz - [ ] GAIsTabelleformatieren

Einflgen F K U - | . .
M ¥ - 4 5 58 G Zellenformatvorlagen -
Zwischenabl... & Schriftart [F] Ausrichtung [F] Zahl [F] Formatvorlagen
L8 v 5
A =] o] u] E F G

LEITFADEN ZUR WARENKONTROLLE

1 [(¥ersion 07.06.2022)
2
1 Sichtkontrolle: Sehen Sie sich die Verpackung und den Inhalt gut an.
< Diie Verpack darf nicht beschidigt, undicht oder aht =sein. Der Inkalt darf keinen
himmel oder trilbe Fliissighei i
3
= 4
: Mach dem Offnen riechen Sie an mehreren Stellen.
Es= darf kein unangenehmer oder ungewohnlicher Geruch Festgestellt werden.
[ 5
B
3 Geschmackskontrolle: Wenn bei Geruchs- und Sichtkontralle nichts zu beanstanden ist,
verkosten Sie die Ware an mehreren Stellen.
= Diag Produkt darf nicht anders schmecken als im frischen Zustand.
T
£l
B Miglicke b i der Mind. it bei ri Lagerusg
Hersteller wiihlen fiir Ihre Produkte cin Mindesthaltbarkeitsdatum, Bis au diesem Zeitpunkt garantieren sic den
cinwandfreien Zustand des Produktz.
3 Biei richtiger Lagerung sind viele Produbte aber viel Fger haltbar,
a 10
1 Dbst & Gemiise Brot & Getreideprodukte
12 immer 3 Kontrollschritte Brat 1% oche
13 Toast, Kuchen, Striezel, ete. 4 Wochen
= 14 Kiihlwaren Mzl & Cerealien & Monate
15 Fleisch, Wurstwaren und Fisch Fieis, Mudeln 10 Jahre
16 Faschiertes 1Tag Mehl 2 Jahre
- 17 Rind-& Schweinefleisch 3 Tage
— 12 aufgeschnitte Wurst 10 Tage SiiBes & Salziges
19 Frischer Fisch 2Tage Schokolade B Monate
20 geriucherter Fisch 14 Tage Kekse 12 Monate
] 21 Eier 2 Manate Fruchtgummi 12 Maonate
= 22 Milchprodukte Knabbereien B Manate
23 Milch 7 Tage
24 Butter & Maonate Essig, U1 und Wiirzmittel
= 26 Joghurt 1 Manat Gewiirze 5 Jahre
= 26 Schlagobers, Saverrahm  1Monat E=sig 10 Jahre
27 aufgeschnitter Kize 1 Manat Salz, Zucker, Honig 100 Jahre
25 Streichkdsed Frizchkise 2 Monate Marmeldade 2 Jahre
= 29 Frods Emmantalar abe 2 Ranata
— Version 07.06.2022 | Version 27.05.2021 []
Bereit B
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6.,7..8.,9..10.

Integrationshaus

LEITFADEN ZUR WARENKONTROLLE
[Yersion 07.06_2022)

1. Sichtkontrolle:

Sehen Sie sich die Werpackung und den Inkalt gut an.
Die Werpackung darf nicht bezchidigh, undicht oder aufgebliht sein, Oer Inhalt darf keinen
Schimmel oder triibe Fliissigkeit aufweisen,

2. Geruchskontrolle:
Mach dem QOffnen riechen Sie an mehreren Stellen.
E= darf keinunangenehmer oder ungewdhnlicher Geruch Festgestellt werden.

mehreren Stellen.

3. Geschmackskontrolle:
‘wenn bei Geruchs- und Sichtk.ontrolle nichts 2u beanstanden ist, verkosten Sie die 'ware an

Das Produkt darf nicht anders schmecken als im frischen Zustand.

Maogliche Uberschreitung der Mindesthaltbarkeit bei richtiger Lagerung
Hersteller wihlen Fidr lhre Produkte ein Mindesthaltbarkeitsdatum, Bis zu diesem Zeitpunkt
garantieren sie den einwandfreien Zustand des Produkts,

BEei richtiger Lagerunyg sind viele Produkte aber viel 13ger haltbar,

| Obst & Gemiise

immer 3 Konkrollzchritt:

Brot & Getreideprodukte

| Kiihlwaren

Fleisch, Wurstwaren und Fisch

Erat

Toast, Kuchen, Stricael, cke.
Pdiizli & Cerealicn

Rxiz, Mudeln

Pkl

1 'wache
4 wachen
& Monate
10 Jahre
2 Jahre

SiiBes & Salziges

Zchokalade
Ervkse
Fruchtgummi

Enabberzicn

& flonate:
12 Mlanate
12 Monate
& flonate

Essig. Ol und Wiirzmittel |

Fazchicrtes 1Tag
Rind-& Schweincfleizch 3 Tage
aufgeschnitbe Wursk 10 Tage
Frizcher Fizch 2Tage
gerincherter Fizch 14 Tage
Eicr 2 Maonake
Milchprodukte

Mk TTage
Eiukker & Monake
Jaghurt 1 Manat
Echlagobers, Sauerrahm 1 Mlaonatk
aufgeschnikber Kize 1 Manat
Etrzichkizel Frizchkiz: 2 Maonaks:
Gouda, Emmentaler, eke. 5 Monake
Hartkiise [Farmesan] & Maonak:

Tiefkiihlwaren

Fizch 12 Mlanate
Gemiize &0 hanak:
Produkte mit Pilch (Eiz,...] 12 Monate
div. Fertigpradukte, Pizaa 15 Manate

Verein Projekt Integrationshaus
Fachbereich Bildung
1020 Wien, Engerthstrale 163

Geyiiran 5 Jahre
E==ig 10 Jahre
Eala, Zucker, Honig 100 Jahbre
Plarmeldade 2 dahre
Getranke
“wWazzer stilld mild! prickelnd 12 Monake:
Fruchtzifte! Limanaden 12 Monate
Tee, Kaffee 10 Jahre
Kaonzerven 10 Jahre
Fertigprodukte & Jdahre
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